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1 Inledning

Rapp dr en web-baserad 16sning for produktionsrapportering, anpassad for smart-
phones och lasplattor. Vid rapportering via Rapp skickas inga filer utan anvandaren
rapporterar volym pa de sortiment som finns med pa produktionsunderlaget for ett
avtalsobjekt. Med Rapp gér det registrera volymer &ven ndr mobil tickning saknas,
forutsatt att sortimenten lasts in i Rapp i forvag. Volymen skickas sedan ivag nar
tdckning ater finns.

Vid uppstart av Rapp kravs det att uppdragsgivaren borjar med att bestdlla tjansten
hos Biometria. Darefter ansoker aktuella anvdndare om en maskinforarkoppling som
uppdragsgivaren godkadnner (i Produktionssystemets granssnitt) innan rapporte-
ringen paborjas.

1.1 Sammanfattning av stegen for att komma i gang med Rapp

1. Behorighetsansvarig hos din uppdragsgivare gor en bestéllning till Biometrias
support om att fa tillgdng till Rapp. Detta steg sker bara en gang per uppdrags-
givare.

2. Din uppdragsgivare lagger till sig som uppdragsgivare pa din maskin i Bio-
metrias maskinregister. Saknas maskinen i maskinregistret bestéller du eller
din uppdragsgivare detta via ett formulér pd Biometrias hemsida
(biometria.se). Nar det ar klart och maskinen tilldelats ett en unik identitet
(SDCID) meddelar de dig.

3. Registrera din e-postadress pd Mina sidor pa biometria.se om den inte redan
finns registrerad dar. En ruta for registrering av adressen visas ndr *Mina
sidor” startas forsta gdngen. Vélj alternativen ”"Registrera dig med e-post” nér
det nya kontot skapas. Kontakta Biometria support om det uppstér problem i
detta steg.

4. Anvand lanken till Rapp och ansok dir genom att ange din uppdragsgivares
huvudkod om att kunna rapportera till Biometria med din maskins SDCID. En
notis skickas da till uppdragsgivaren om att det finns en ansékan.

5. Uppdragsgivaren godkdnner din ansokan i Maskinférarkopplingar Rapp, och
du far svar i Rapp samt via e-post.

6. Nu kan du borja rapportera med Rapp.

7. For varje nytt objekt borjar du med att ange vilket avtalsobjektsnummer
rapporteringen ska ske mot och sedan vilket sortiment volymen avser. Vid
skotarrapportering behéver du aven valja vilket avlagg som skotningen skett
till. Sist i rapporteringen véaljer du om avtalsobjektet ska slutrapporteras eller
inte.

OBS! Om du &r osdker pa om det kommer finnas mobil tickning pa platsen du ska
rapportera fran ar det mycket viktigt att du matar in aktuellt avtalsobjekt och véljer
de sortiment som behovs i Rapp i forvag ndr tackning finns.

Biometria
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se 3 (15)
Copyright © 2023 Biometria ekonomisk forening. Med ensamratt.



Handbok Rapp

@ BIOMETRIA 20241220

2 Forutsattningar

Internetuppkoppling (for att skicka ivag uppgifter men inte for att registrera)
Telefon, dator eller surfplatta med IOS eller Android.

E-postadress som registrerats som konto under Mina sidor pa biometria.se.
Maskinens SDCID upplagd i Biometrias maskinregister med aktuell uppdrags-
givare.

Produktionsunderlag pa avtalsobjektet med de handelssortiment som &r aktu-
ella att rapportera volymer pa. Saknas sortiment, kontakta din uppdragsgivare.

Att aven maskiner som ska anvanda Rapp behover ett unikt SDCID ar nytt fér VIOL 3.
I VIOL 2 gjordes ansdkan enbart pa det maskinnummer som anvéndes for den aktu-
ella uppdragsgivaren.

3 Rekommendationer vid anvandning av Rapp

3.1 Laggtill Rapp pa hemskarmen

For att fa snabb och smidig atkomst samt for att garantera stod vid off-line behover
Rapp laggas till pd hemskdrmen pa din smartphone. Tillvigagangssattet kan skilja sig
at mellan olika telefonmodeller, se nedan for beskrivning fér Android. Nar Rapp lagts
till p& hemskarmen kommer den att se ut som en vanlig app.

Figur 1 Bild som visar Rapp tillagd pa hemskdrmen.

OBS! Om inte detta steg genomfors korrekt fungerar inte registrering av volymer nar
mobil tdckning saknas.

Biometria
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1. Oppnawebblisaren och skriv rapp.biometria.se i adressfiltet. (For tester mot
kundtestmiljon i VIOL 3 dr det istdllet adressen rapp.atl.biometria.se som anges)
2. Lagg till pd hemskarm/favoriter.

@ BIOMETRIA @) BIOMETRIA

@) BIOMETRIA @ BIOMETRIA
Rapp Rapp
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Bokmirkers

Snabbiitkomst

Figur 2 Stegen for att ldgga till Rapp pa hemskdrmen pa Android

3.2 Logga in/Skapa konto

Inloggning till Rapp méste ske med en e-postadress som finns registrerad hos Bio-
metria. Detta sker under *Mina sidor” pa biometria.se. En lank dit finns dven i
Registrera dig pd biometria.se i startbilden fér Rapp. Under ”Mina sidor” véljs sedan
antingen ”"VIOL 3 Produktionsmilj6” eller ”VIOL 3 Kundtestmilj6” beroende pa vilken
miljo du ska registrera dig mot.

I efterfoljande steg sker sedan sjalva registreringen. Mer detaljerad information om
hur detta gar till finns pad Biometrias hemsida.

) miomETRIA

Skapa konto

=] FRegistrera dig med e-post

(%) BIOMETRIA -4

Registrera dig med Microsoft
Logga in

Registrera dig med Google

nae

Registrera dig med Facebook

Figur 3 Om din e-post inte finns registrerad sedan tidigare kan du vilja att "Skapa ett" i den forsta bilden
och ddrefter alternativet "Registrera dig med e-post" i nista steg

For att logga in i Rapp behdver anvindaren ha en godtycklig e-postadress som ar knu-
ten till ett konto hos Microsoft eller Google och som fungerar som external
authentication provider. Facebook finns for narvarande med som alternativ men
SKA INTE anvindas da det inte fungerar i samband med Rapp.

Biometria
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4 Komma igang med Rapp

4.1 Skapa maskinférarkoppling

Vid forstainloggningstillfallet i Rapp behdver du anséka om en maskinférarkoppling
till din uppdragsgivare. En maskinforarkoppling &r en koppling mellan ditt inlogg-
ningskonto, ett SDCID och en uppdragsgivare.

1. Tryck pd Ans6k om ny maskinforarkoppling.

Ingen maskinférarkoppling

Far att kunna rapportera maste du anséka om ny
maskinférarkoppling

2. Fylli Huvudkod for uppdragsgivare samt SDCID med fyra eller sex siffror. Tryck
sedan pa Ans6k om maskinforarkoppling. Om det ska vara skotad eller skérdad
volymer som ska registreras och vilket maskinnummer som ska anvandas styrs
av hur maskinen dr registrerad i maskinregistret.

= REGISTRERA MASKIN 8

Huvudkod fér uppdragsgivare (5 siffror)

SDCID (4-6 siffror) Klartext

?gg;p:e 4ellerGsiforsom eftrfos av ) 1 tin i e

Maskintyp

Utférande avverkningsféretag

Nér du anstkt om maskinférarkoppling maste din uppdragsgivare godkénna det innan du
kan bérja rapportera. Vid fragor vénligen kontakta din uppdragsgivare.

Biometria
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3. Nar ansokan skickats visas en kvittens pa skdrmen. Din ansékan skickas till din
uppdragsgivare for godkdnnande.

Maskinforarkoppling anmald

SDCID: sdcgpx020006
Maskinnummer och klartext: 204521, Svens JD

Vantar pa godkénnande fran 12345 Skogsbolaget AB

411 Maskinforarkoppling godkénd, rapportering kan starta

Néar meddelandet kommer om att maskinforarkopplingen dr godkand gér det att borja
rapportera.

Rapp - Maskinférarkoppling godkand

Maskinférarkoppling fér SDCID sdcgpx020006 (skotare)
maskinnummer 204521 har blivit godkand av Skogsbolaget AB
12345. Du kan nu bérja rapportera.

4.2 Lagg till ytterligare maskinférarkoppling

Om du behover rapportera volymer till mer dn en uppdragsgivare kravs det en
maskinforarkoppling per uppdragsgivare for din maskin. Detta sker genom att valja
Maskinforarkopplingar under menysymbolen uppe till vénster. Tryck pa Ansok om ny
maskinférarkoppling och registrera uppgifterna for den nya ansékan pa samma sétt
som néar den forsta lades till, se avsnitt 4.1.

= MASKIN 8

Ansdk om ny maskinférarkoppling

Figur 4 Klicka pa 6versta raden for att skapa ytterligare en maskinférarkoppling

Biometria
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5 Rapportera skotade eller skordade volymer

5.1 Valj maskinférarkoppling

Om du har flera maskinférarkopplingar, ga in i menyn uppe till vanster och valj den
som ska anvéindas under Maskinforarkopplingar. Den senast anvdnda ar forvald. Om
maskinen vintar pa ett godkdnnande frdn uppdragsgivaren kommer raden vara
orange. Godkédnda &r grona.

= MASKIN ‘

Ansdk om ny maskinforarkoppling

666 Skotare
@ Sucgpeoionis
08885 Biometria testioretag

Figur 5 Ett exempel pa hur det ser ut om det finns en godkdnd maskinférarkoppling och en som invintar
godkdnnande fran uppdragsgivaren

5.2 Valjrapportera

Ga in i menyn och vélj Rapportera.

5.3 Valj avtalsobjekt

Mata in avtalsobjektsnummer (vilket dr detsamma som produktionsunderlagsnumret)
pé raden Nytt avtalsobjekt och tryck pd Anvind. Under Vilj avtalsobjekt finns de
avtalsobjekt som anvants tidigare men som inte ar slutrapporterade.

RAPPORTERA

Biometria
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5.4 Laggtill sortimentsrader att rapportera mot

De alternativ som finns att valja visas under Ldgg till sortimentsrad. Lagg till de
handelssortimentsrader som du vill rapportera genom att trycka pa raden. Vilka sorti-
mentsrader som gar att vdlja mellan styrs av vad din uppdragsgivare registrerat pa
produktionsunderlaget som ar knutet till avtalsobjektet.

—] RAPPORTERA ‘

00000050 Avtaisabjekt
@ MAD testar

0111 Tallségtimmer, falgd — 39071 Bollsta SCA Timber
012-1 Granséglimmer, faligd — 39605 Tunadal

vgran/contoraiow, faligd =
5001 Branskoved Barr & Lov =

908-1 Hamved Barr & Lov =

5.5 Rapportera volymer och avlagg

Registrera volym i faltet till vanster. Vid rapportering av skotade volymer behdver
sedan avlagg véljas i kolumnen langst till hoger genom att klicka i faltet. Ange enhet i
andra kolumnen genom att klicka i faltet. Om du i Instdllningar (se kapitel 6) valt att
enheten ska hdmtas automatiskt frdn sortimentet ar den uppgiften redan ifylld. Nar
du fyllti volym, valt enhet och ett avlagg korrekt blir raden gron. Tryck pé Ldgg
sortiment i ko for insandning eller Ldgg till sortimentsrad for att komplettera med
volymer pa fler sortiment.

RAPPORTERA

Nér du har valt Ldgg sortiment i ko kan du véalja mellan att Skicka sortiment for att
skickain den rapportering du genomfort, eller Fortsdtt rapportera for att rapportera
pé fler sortiment.

Biometria
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Du har 2 sortiment i kd

MAD testar

0111 Tallsagtimmer, fallgd - 380

Om man valjer Fortsdtt rapportera visas rapporteringsvyn samt en ko-symbol langst
upp till héger med en siffra som visar hur manga rader som ligger i k6 (som &nnu inte
har skickats ivag). Fortsatt rapportera och nér du ar fardig for insdndning tryck pa ko-
symbolen.

RAPPORTERA

00000050 Avtalzobjeke
® MAD testar

011-1 Tallsagtimmer, faligd ~ 39071 Bolista SCA Timber
e I

012-1 Granshglimmer, faligd — 39605 Tunadal

5.6 Redigera raderikdn

Tryck pa ké-symbolen. For att redigera uppgifter tryck pa den rad du vill redigera och
dndra uppgifterna i respektive falt. Tryck pa Skicka sortiment nu for att skicka in, eller
Fortsdtt rapportera for att fortsatta rapportera.

Du har 2 sortiment | k&

011-1 Talisigtimmes, fallg

Fortsatt rapportera

Biometria
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5.7 Skicka och slutrapportera

Nér du ar klar med din inmatning av volymer per sortiment, tryck pa Skicka
sortiment. En frdga om du vill slutrapportera och stinga avtalsobjektet visas. Om du
bara vill skicka sortiment utan att slutrapportera valj Nej, skicka enbart sortiment. FOr
att slutrapportera avtalsobjektet vdlj Slutrapportera och stdng. For att aterga till
sortimentskdn utan att rapportera nagot tryck pa Avbryt.

Vill du slutrapportera och stanga avtalsobjektet?

00000050

Slutrapportera Nej, skicka enbart
och stang sortiment

Nér avtalsobjektet slutrapporteras och stédngs visas det pd skiarmen. Vid slutrapporte-
ring satts slutsignal pa de sortiment som rapporteras. Har det tidigare skett rapporte-
ring pa andra sortiment pa avtalsobjektet kommer det att skapas nya produktions-
resultat med slutsignal &ven for dessa sortiment fast da utan volym.

Det gar dven att slutrapportera och stdnga avtalsobjektet genom att trycka pa avtals-
objektet och sedan trycka pa krysset som visas till hoger. Om det finns sortiments-
rader i kon visas ett meddelande, Avtalsobjektet har sortiment kvar i k6. Valj Skicka
sortiment eller Avbryt.

RAPPORTERA RAPPORTERA

011-1 Tallséghmmer, fallgd — 39071 Bolista SCA Timber

N N I

alls e, fallgd — 30071 Bollsta SCA Timber
oL

N K B

Om ytterligare rapportering behover ske pa avtalsobjektet som slutrapporterats och
stdngts maste avtalsobjektet 1aggas till pa nytt, se kapitel 5.3 ovan.

Biometria
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5.8 Om mobil tackning saknas

Vid ansokan om maskinférarkoppling och néar avtalsobjekt véljs maste det finnas an-
slutning mot Biometria, annars kan inte Rapp kontrollera att det nummer du anger
finns i VIOL-systemet.

Vid délig eller ingen tdckning pa platsen for rapportering maste avtalsobjekt och sorti-
mentsrader laddas in till Rapp i férvég. Det gar ddremot utmarkt att registrera upp-
gifter utan tickning forutsatt att du redan ar inloggad i Rapp. De registrerade voly-
mernalaggs da pad ko och skickas ivdg nar anslutning ater finns. Ké-symbolen &ar rod
ndr anslutning mot Biometria saknas.

Det dr alltsa viktigt att vara inloggadi Rapp innan avfird om du misstdnker att du har
ddlig tdckning pad den aktuella platsen.

1]
RAPPORTERA .

Avtalsobjekt

@ 00000050 Avtalsobjekt
MAD testar

Du &r nu offline och kan inte lagga till eller ta
bort avtalsobjekt.

Lagg till sortimentsrad

011-1 Tallsagtimmer, fallgd — 39071 Bollsta
SCA Timber

012-1 Granséagtimmer, fallgd — 39605
Tunadal

Figur 6 Hdr saknas uppkoppling (offlineldge) vilket man kan se pd den rdoda ké-symbolen uppe till hoger.
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RAPPORTERA

00000050 Avtalsobjekt
MAD testar

Lagg till sortimentsrad

011-1 Tallsagtimmer, fallgd — 39071 Bollsta
SCA Timber

I > e

012-1 Gransagtimmer, fallgd — 39605
Tunadal

N > e

Figur 7 Vid off-line gar det att registrera volymer forutsatt att du tidigare loggat in och hdmtat de sorti-
mentsrader som du vill rapportera mot

6 Installningar

Via Instdllningar i menyn kan du dndra e-postadress dit du vill att notifieringar om
bland annat godkanda maskinférarkopplingar ska skickas. Andra adressen och tryck
Spara dandringar.

INSTALLNINGAR

Inloggad som: Guest

E-post inloggningskonto

Madeleine.Forsman@biometria.se

E-post meddelande
madeleine.forsman2@biometria.se |
Namn

Valj mattenhet:

Automatiskt fran sortiment -

Spara andringar

Avbryt

Figur 8 Instdllningsgrdnssnittet i Rapp

Via instédllningar kan du dven dndra mattenhet fran Automatiskt fran sortiment till
manuellt per sortimentsrad. Med det senare alternativet kan du vid rapporteringen
vélja vilken av enheterna m3s, m3fub eller ton som anvands for sortimentet.

Biometria
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7 Logga ut

Under menyn hittar du Logga ut. Om du valjer att logga ut pa detta sétt sd maste du
logga in pa nytt och det forutsatter att du har tackning.

8 Viktiga skillnader mellan VIOL 2 och VIOL 3 fér Rapp

I VIOL 3 behdver man ha ett SDCID (Biometrias maskinunika identitet) &ven for
maskiner som anvander Rapp som rapporteringsmetod. Anvands Rapp av exempelvis
virkesadministratorer for att rapportera leveransvirkesvolymer behover en fiktiv
maskin for detta laggas till i maskinregistret. Bestallning av nya SDCID sker via formu-
l1ar pa Biometrias hemsida.

I VIOL 3 forsvinner mojligheten att via en generell installning styra om rapportering i
Rapp ske mot specificerad mottagningsplats beroende pa sortiment. I VIOL 2 gick det
att stélla in att rapportering med mottagningsplats enbart skulle ske for sagbara sorti-
ment men inte for dvriga.

Om rapportering ska med eller utan mottagningsplats styrs istillet av uppgifter pa
produktionsunderlagets sortimentsrader. Forutsdttningen for att kunna rapportera
volym utan mottagningsplats ar att det finns en rad med handelssortimentet utan
nagon mottagningsplats angiven pa produktionsunderlaget. Detta styr din uppdrags-
givare.

9 Support

Vid behov av hjalp eller mer information, kontakta Biometrias support:

E-post: drivning.support@biometria.se
Telefon: 010-228 59 00 (vdlj drivning)
Mina sidor pa Biometria.se: skapa ett nytt &rende under “mina drenden VIOL 3”.
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