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1 Inledning och förutsättningar 
 
Denna instruktion gäller om du ska självregistrera ett konto för att kunna logga in till 
Biometria.  
  
Den förutsätter att du har en befintlig e-postadress som ska användas för att logga in 
mot Biometria.  
  
E-postadressen ska vara personlig. Flera personer kan inte dela på ett konto.  
  
Om du inte har en e-postadress rekommenderar Biometria att du skapar en hos 
Microsoft på https://Outlook.com  
  

1.1 När behöver du genomföra självregistrering? 
 

• Du har inget Biometria-konto och vill läsa integrationsspecifikationer.   
• Du har inget Biometria-konto och ska beställa huvud-kod eller rollen 

behörighetsansvarig.  
• Du har inget Biometria-konto, du har ett Google-konto och ska använda VIOL3 

tjänsten för uppföljning (Rapport-portalen).  
• Du har inget Biometria-konto, du har en generell e-postadress som inte är från 

Microsoft eller Google och ska använda VIOL3 tjänster.  
 

2 Så här går självregistreringen till 
 

1. Surfa till www.biometria.se  
  

2. Gå in på Mina sidor.  
 

 
 
 

3. Klicka på det du ska komma åt, VIOL 3 Produktionsmiljö, 
Integrationsspecifikationer eller VIOL 3 Kundtestmiljö.   

 

https://www.biometria.se/mina-sidor/integrationsspecifikationer/integrationsspecifikationer-viol-3
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2.1 Nu har du kommit till läget där du kan självregistrera ett konto 
för Biometria Mina sidor  

  
4. Klicka på Skapa ett. 
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3 Välj hur du vill registrera dig  
 
I detta steg ska du välja det alternativ som passar in på den kontotyp du har.  
  
De kontotyper som Biometria stödjer är följande:  
 

• Skol eller företags konto från Microsoft 
Office365, EntraID, AzureAD  
 

• Personligt Microsoftkonto  
Outlook.com, hotmail.com och liknande 
 

• Personligt Googlekonto  
Gmail.com  
 

• En annan generell e-postadress 
 

 
 

4 Vilket val ska du välja?  
 
Jag har ett skol eller företags konto från Microsoft, ska använda VIOL3 eller läsa 
integrationsspecifikationer.  
 

• Välj Registrera dig med e-post.  
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Jag har ett privat Microsoft konto, ska använda VIOL 3 eller läsa 
integrationsspecifikationer.  
 

• Välj Registrera dig med Microsoft.  
  
Jag har ett personligt Google-konto, ska använda VIOL 3 men inte jobba med 
uppföljning eller läsa integrationsspecifikationer.  
 

• Välj Registrera dig med Google.  
  
Jag har ett personligt Google-konto, ska använda VIOL 3 och ska jobba med 
uppföljning. Microsoftaktivering krävs. 
  

• Välj Registrera dig med Microsoft.  
  
Jag har en annan generell e-postadress, ska använda VIOL 3 eller ska läsa 
integrationsspecifikationer. Microsoftaktivering krävs  
  

• Välj Registrera dig med Microsoft.  

4.1 Klicka på det alternativ som passar dig 

Nästa steg skiljer sig beroende på vilket val du gjorde och vilken kontotyp du har. Gå 
till det avsnitt som beskriver ditt val.  

• Registrera dig med e-post, avsnitt 5 

• Registrera dig med Microsoft, avsnitt 6 

• Registrera dig med Microsoft (Microsoftaktivering), avsnitt 7 

• Registrera dig med Google, avsnitt 8 

5 Registrera dig med e-post  
Innan du börjar kontrollera att detta stämmer in på dig:  
 
Jag har ett skol eller företags konto från Microsoft, ska använda VIOL3 eller läsa 
integrationsspecifikationer.  
 

1. Klicka på Registrera dig med e-post.  
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2. Ange e-postadressen för ditt skol- eller företagskonto. 
 

 
 

3. Ange lösenordet för ditt konto. 
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4. Acceptera begärda behörigheter. 
 

  
 

5. Ange för- och efternamn. 
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6. Acceptera fler behörigheter. 
 

 
 

7. Om du får detta felmeddelande. Klicka på Klicka här för att ladda om sidan.  
 

 
 

8. Se ditt Konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL 3 produktionsmiljö, Min 
användare och se din användare. Acceptera begärda behörigheter.   
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9. Aktivera tvåstegsverifiering. För att garantera säkerheten vid användandet av 
Biometrias tjänster används tvåstegsverifering.  

 
För att kontrollera tvåstegsverifiering kan du surfa till följande sida:  
https://aktiveramfa.biometria.se  
 
En instruktion finns här: LÄNK  
 
 När tvåstegsverifiering är klar är ditt konto redo för VIOL3!  
 
 

6 Registrera dig med Microsoft  
 
Innan du börjar kontrollera att detta stämmer in på dig:  
 
Jag har ett privat Microsoft konto, ska använda VIOL3 eller läsa 
integrationsspecifikationer.  
  

1. Klicka på Registrera dig med Microsoft. 

https://aktiveramfa.biometria.se/
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2. Ange e-postadressen för ditt befintliga privata Microsoft-konto. 

 
 

3. Olika typer av autentisering: 
 

• Autentisering med AutenticatorApp på telefonen. (Godkänn 
inloggningen på telefonen.)  

• Autentisering med lösenord. (Ange lösenordet för ditt konto.) 
 
 
 
 
 
 



 

Biometria  
Box 89 | 751 03 UPPSALA | 010-228 50 00 |info@biometria.se | www.biometria.se  12 (27) 
Copyright © 2023 Biometria ekonomisk förening. Med ensamrätt. 

 
   

                Instruktion Självregistrera ett Biometria-
konto 

2025-02-27 
 

• Autentisering med AutenticatorApp på telefonen. Godkänn 
inloggningen på telefonen.  

 
Vill du använda sitt lösenord klickar du på Använd ditt lösenord i stället.  

• Autentisering med lösenord. Ange lösenordet för ditt konto.  
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4. Fortsätt att vara inloggad. Klicka på Ja. 

 

5. Acceptera begärda behörigheter. 
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6. Ange för- och efternamn. 

 

7. Acceptera fler behörigheter. 
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8. Om du får detta felmeddelande. Klicka på Klicka här för att ladda om sidan.  

 

9. Se ditt konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL3 produktionsmiljö, Min 
användare och se din användare. Acceptera begärda behörigheter.  

 
 

10. Aktivera tvåstegsverifiering.  För att garantera säkerheten vid användandet av 
Biometrias tjänster används tvåstegsverifering.  

För att kontrollera tvåstegsverifiering kan du surfa till följande sida:  

https://aktiveramfa.biometria.se 
 

En instruktion finns här: LÄNK  
När tvåstegsverifiering är klar är ditt konto redo för VIOL 3! 
 
 
 

https://aktiveramfa.biometria.se/
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7 Registrera dig med Microsoft (Microsoftaktivering)   
 
Innan du börjar kontrollera att något av följande stämmer in på dig: 
 

• Jag har ett personligt Google-konto, ska använda VIOL3 och ska jobba 
med uppföljning.  

 
• Jag har en generell e-postadress, ska använda VIOL3 eller läsa 

integrationsspecifikationer.  
 

1. Klicka på Registrera dig med Microsoft. 

 
2. Klicka på Skapa ett.  
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3. Ange din e-postadress. Kan vara en Google-adress eller en generell adress.  
Har du ingen e-postadress kan du skapa en ny genom att klicka på Skaffa en 
ny e-postadress. 
 

 
 

4. Ange ett nytt lösenord för det Microsoftaktiverade kontot.  
Detta lösenord ändrar inte det lösenord som du normalt använder för din e-
post.  

 

 
 

5. Ange för och efternamn. 
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6. Ange födelsedatum. Klicka på Nästa.  
 

 
7. Ange den kod som mejlats till din vanliga e-postadress.  

  
Du ska ha fått ett mejl liknande detta:  
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Ange koden från mejlet.  
 

 
 

8. Besegra robotar och klicka på Lös pusslet. 
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9. Lös pussel. 
Pussel från Microsoft kan se olika ut och vara upp till 10 olika steg. Nedan finns 
ett exempel där du ska använda pilar för att rotera ett objekt åt samma håll som 
handen pekar. 

 
När du är klar visas detta meddelande: 
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10. Acceptera begärda behörigheter.  
 

 
 
11. Ange för och efternamn. 
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12.Acceptera begärda behörigheter.  
 

 
 

13. Om du får detta felmeddelande. Klicka på Klicka här för att ladda om sidan.  
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14. Se ditt konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL3 produktionsmiljö, Min 
användare och se din användare. Acceptera begärda behörigheter.  

 

 
 

15. Aktivera tvåstegsverifiering. För att garantera säkerheten vid användandet av 
Biometrias tjänster används tvåstegsverifering.  

 
För att kontrollera tvåstegsverifiering kan du surfa till följande sida:  
https://aktiveramfa.biometria.se  
 
En instruktion finns här: LÄNK  
  
När tvåstegsverifiering är klar är ditt konto redo för VIOL 3!  
 

8 Registrera dig med Google 
 
Innan du börjar kontrollera att detta stämmer in på dig:  
 
Jag har ett personligt Google-konto, ska använda VIOL 3 men inte jobba med 
uppföljning.  
 

1. Klicka på Registrera dig med Google. 
 

https://aktiveramfa.biometria.se/
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2. Ange din e-postadress och lösenord från Google  

Om du redan är inloggad i webbläsaren hoppas detta steg över automatiskt.  
 
Ange e-postadress: 
 

 
 
Ange lösenord: 
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3. Ange för- och efternamn. 
 

 
 

4. Acceptera begärda behörigheter. 
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5. Om du får detta felmeddelande. Klicka på Klicka här för att ladda om sidan.  

 
 
 

6. Se ditt konto. Du kan nu surfa till Mina sidor, VIOL 3 produktionsmiljö, Min 
användare och se din användare. Acceptera begärda behörigheter.  

 

 
 

7. Aktivera tvåstegsverifiering. För att garantera säkerheten vid användandet av 
Biometrias tjänster används tvåstegsverifering.  

 
För att kontrollera tvåstegsverifiering kan du surfa till följande sida:  
https://aktiveramfa.biometria.se  
 
En instruktion finns här: LÄNK  
 
När tvåstegsverifiering är klar är ditt konto redo för VIOL 3!  
 

https://aktiveramfa.biometria.se/

