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Revisionshistorik

Revisionshistoria for handboken Fullmaktshantering i VIOL 3 Externt.

Vid &ndring av revisionshistoria ska dven version och datum pé forsta sidan
samt datum i sidfoten uppdateras.

Version Andring Datum Signatur
1.0 Dokumentet skapat 2021-09-09 MAMA
Uppdaterat beskrivning kring

1.1 . 2021-12-02  OLAS
konton och licenser
12 Uppdaterat beskrivning om 2024-05-13  EMJO
fullmakt
13 Fortydligande kring vad 2024-10-02  KENY
fullmaktsgivande innebar
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1 Safungerar det

Losningen for fullmaktshantering i affarsstodet for VIOL 3 1.0 utgar fran
standardfunktionalitet. Det innebdr att en anvandare, s.k.
“Fullmaktsanvandare”, kan behova registreras och darmed bestallas likt en
vanlig anvandare.

En fullmakt innebér till exempel att fullmaktstagaren far tillgdng till samma
information som anvéndaren har i sitt eget foretag baserat pa det rollpaket som

hen har behorighet i det egna foretaget. Det innebar att om fullmaktstagaren ar
administrator i det egna foretaget sa blir fullmaktstagaren administrator i det
fullmaktsgivande foretaget.

Access ges pd ekonomisk dimension, vilket innebér att en fullmakt kan tilldelas
pé olika nivaer i en organisation. Det finns ingen datumstyrning, vilket innebar
att en fullmakt borjar galla nar den registreras och upphor nar den
avregistreras.

Om du har samma behorigheter pa din anvdndare som fullmakten s racker det
med en anvandare. Ifall du har mer eller andra behdorigheter pa din vanliga
anvandare en vad som ar bestallt 1 fullmaktsbestallningen behdver du ha en
fullmaktsanvéandare.

En fullmaktsanvandare kan endast tilldelas en (1) rollpaket.

Biometria har som losning kompletterat med rollpaket som gor det mojligt for
en anvandare att ha dtkomst till flera roller, med ett rollpaket. Exempelvis
Administrator — Affarssystemet ger dig samma dtkomst som om du hade
Prisadministrator, Foretagsadministrator, Transportadministrator och
Matande foretags administrator. Detta galler for alla © xxxxx- Affarssystemet”
roller.

Las mer om rollpaketen har

Anvandaren kan ha en eller flera fullmakter tilldelade till sig och ddrmed fa
access till fler organisationer an sin egen organisatoriska tillhorighet.

OBS! Anvandaren far samma access (rollpaket) till samtliga angivna
organisationer.

E-postadressen ska vara mottagande i foretags doméan, exempelvis
”Knut.FA.Knutsson@skogsbolaget.se”.

Adressen som anvands till ditt fullmaktskonto behover vara kopplad till en
egen anvandare i foretagets doméan. Detta pd grund av att systemet ar
Biometria
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begréansat till en anvdndare per anvandarkonto.
Anviander ni Office 365 behover kontot ha en licens for att det ska funka.

For att minska kostnader kan ni anvanda er av en enklare licens som bara ger
tillgdng till webbapplikationer, ex. F3 licens for Enterprise anvindare eller
Microsoft 365 Business Basic for mindre foretag.

Ett forslag, ar att i e-postadressen ha med forkortningen for den roll som
fullmakten avser. Se forkortning nedan.
”Knut.FA.Knutsson@skogsbolaget.se”
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Exempel fullmaktstagare

Du har anvandare "knut.knutsson@Skogsbolaget.se”, som har behorigheten
*foretagsadmin” pa Skogsbolaget.

Om du blir fullmaktstagare for foretaget Skogsadkeriet, dar du ocksa skall ha
rollen *foretagsadmin”, sd racker det att utoka behorigheten fér din anvdndare
” knut.knutsson @Skogsbolaget.se” till att &ven galla for Skogsdkeriet.

Blir du sen fullmaktstagare for foretaget "Timmerkoparna” och dar skall ha
rollen “prisadministratér” far den behorigheten inte laggas till anvdndaren ”
knut.knutsson@Skogsbolaget.se”, for dd kommer du att bli prisadministrator
dven pa Skogsbolaget och Skogsakeriet. Det krdavs da att det skapas en ny
anvandare ” knut.pa.knutsson@Skogsbolaget.se” som genom att vara
fullmaktstagare at Skogsdkeriet far behorigheten prisadministrator at
Skogséakeriet.

Vill du vara fullmaktsmottagare och endast ha dtkomst till “Timmerkdparna”
dér du skall ha rollerna Foretagsanvandare och Prisanvandare sa behoéver du
inte ha tva olika anvindare med tva olika roller. Da kan du vélja rollpaketet
Ravaruanvindare - Affarssystemet som ger atkomst till rollerna
Foretagsanvdndare och Prisanvandare, pa en enda roll.

Vill du istdllet ha rollerna Prisadministratér och Foretagsadministrator s kan
du vilja rollpaketet Rdvaruadministrator- Affarssystemet

Las Behorighet och roller VIOL 3 for att se fler exempel pa kombinationer.

Exempel fullmaktsgivare

Du ansvarar for foretaget ”Inge Flak Akeri” men har ingen anvéndare i VIOL 3.
Du utfor transportuppdrag at ”Skogsfraktarna” och ”Logistikbolaget”.

Du vill att ”Skogsfraktarna” ska skota din transportadministration och ger
darfor en fullmakt till dem.

Det ar viktigt att vara medveten om att detta innebér att ”Skogsfraktarna” far
samma behorighet som du sjalv skulle ha haft och ddrmed ser “Skogfraktarna”
ocksd information om dina affarer med ”Logistikbolaget”.

2 Arbeta med fullmakter - praktiska tips!
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Forutsattning for att fullt ut kunna anvianda fullmaktshantering i Affarsystemet
och nedan tillampning kriver att man arbetar i webblasaren Chrome.

Vill man arbeta med flera anvandare samtidigt, ex. Sin vanliga anvdandare och
sin fullmaktsanviandare, s& maste detta ske i olika fonster, en per anvéindare.
Respektive fonster kan sedan ha flera aktuella flikar (sessioner) aktiva for att
du som anviandare enkelt kan arbeta i olika formuléar.

Virekommenderar att man nyttjar de funktioner som finns tillgangliga 1
Chrome och affarsystemet for enklare d&tkomst och hantering av sina konton.

Borja med att lagga upp de olika anvindarna som unika profiler i
webblasaren. Klicka pé ikonen efter adressfaltet i webbldsaren
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&€ > C { @& viol3se 1r @ :
25 Appar @ sdenet # Home - Famyelse a... O TFS » Laslista
Valj Lagg till. Valj Fortsatt utan konto.
: @ Google Chrome = o X
Person 1
=
7
@ ’ :
o
®
Marika Malmgren ‘ *
marika.malmgren@gmail. com PY L] o
o B 9 <
@
® Syrkronisering ar pa [ ]
G Hantera Google-kantot
X Sténg 2 fénster
Konfigurera din nya profil i Chrome
e prefler @ Logga in och aktivera synkronisering om du vill fa tillgang till dina saker i Chrome pa olika
@ iStoneTest enheter.
®®  Marika (Pia Prizadmin)
@ relieprisBet
& Prisanv testD2
&L Test02anv
B Enheten hanteras av organisationen. Administratorer kan f& tkomst till data i alla profiler pa
e Gast enheten.
+ Lagg il
Lagg till ett lampligt namn, vélj temafarg och tryck pa “Klart”.
Tips! Ha olika firger pd olika anviindare.
Q
FA-fullmakt
Valj en temafarg
s 00
PDOOBD
Skapa en skrivbordsgenvag
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Darefter ar det dags att konfigurera profilen. Borja med att ange
inloggningsuppgifter till Biometria.
1. Ange aktuell e-post och 16senord.
() BIOMETRIA
Logga in
frida@storaskogsbolaget.se
Kan du inte komma &t ditt konto?
() BIOMETRIA
¢ frida@storaskogsbolaget.se
Ange lésenord
Jag har glémt mitt |6senord
2. Vilj Ja, pa foljande meddelande:
(Z) BIOMETRIA
frida@storaskogsbolaget.se
Vill du halla dig inloggad?
Gor sa har om du vill minska antalet ganger du
uppmanas att logga in.
[ ] visa inte detta igen
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Skriv nu in adressen i webblésaren till aktuell miljé dar fullmakten galler.

& Instrumentpanel -- Finance and = X

& - C @& sdcsit3.sandbox.operations.dynamics.com/?cmp=SDC&mi=DefaultDashboard e .

Darefter ar det dags att redigera profilen. Borja med att kopiera adressen i
webblédsarens fonster. Klicka sedan pa ikonen for profilen. Vélj nu Hantera

profiler (kugghjulet)

Inte inloggad

o B8 ¢

Synkronisera och anpassa Chrome pa alla
enheter du anvander

Aktivera synkronisering ...

Andra profiler
@ iStoneTest

O Wariks

®®& Marika (Pia Prisadmin)

9 Pelle Pris Beta

7 & Prisany test02
& TestD2anv
O G

+ Liggtill

5. Klicka darefter pd menyn (tre punkter) pa den profilen du vill redigera, vilj

Biometria

redigera.
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& Google Chrome - o X
¢
Vem ska anvanda Chrome? G
Du kan halla dina saker i Chrome &tskilda med hjélp av Chrome-profiler.
Skapa pr r vanner och familjemedlemmar eller dela upp jobb och
@ noje
FA-fullmakt ! iStoneTest t Pelle Pris Beta J Person 1 .

® ¢ 0 O

Marika Malmgren

Pia Prisadmin i Prisanv test02 } Test02anv ’ Lagg till

0] ¥ g +

Marika Malmgren

e Gastlage [ Visa vid start

Nu kan du vélja en avatar (profilbild) samt &ndra namn eller temafarg om du
onskar.

6. Valj menyalternativet ”Standardwebblasare” och valj "Lagg till ny sida”.
Klistra in webbadressen och tryck pa ”Lagg till”. Om du vill, kan du ta bort den
fordefinierade sidan, eller 1agga till fler, sa att du far de flikar du dnskar néar du
oppnar profilen. Nar du ar fardig kan du stanga fliken Installningar i
webblésaren.

Instéllningar Q, sbkiinstaliningar

> Du och Google
Standardwebblasare
B Autofyll
Google Chrome &r din standardwebbldsare
@  sikerhetskontroll
Integritet och sakerhet
4] ntegritet och sakerhe Vil atart
@  Utseende
QO Oppna sidan Ny flik
Q sokmotor
(O  Fortsétt dar du slutade
BN  Standardwebblisare
() vidstart @® Oppna en viss sida eller en grupp med sidor
Avancerat . mo Logga in pa ditt konto ‘
https://sdcekfor.sharepoint.com/sites/Intra
Tilligg @& Léagg till ny sida
QmChshe Anvand aktuella sidor
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Nu kan du enkelt jobba med olika profiler i Chrome som 0ppnas i separata
fonster. Nedan exempel ar pa tva profiler som &r aktiva i var sitt fonster i
Chrome.

& Instrumentpanel -- Finance and .~ X | =4 [-]

<« > C 8@ sdcsit3.sandbox.operations.dynamics.com/?cmp=SDC&mi=DefaultDashboard w B

Finance and Operations

$ Instrumentpanel -- Finance an

< e O 8 sdcsit3.sandbox.operations.dynamics.com/?cmp=SDC&mi=DefaultDashboard * 0 :
xg eSS A r A\ SneDE + Py
| # Appar @ sdcnet [P Home-Fomyelsea.. €J TFS ] PowerBl () Biometria - Matplat.. (B SDCPF @ IstoneTest § SDCBeta  » Laslista
T z .
® HH Finance and Operations

Du kan med fordel justera bakgrundsfargen i DynAX s& att den &r samma som
for webblasarfonstret. Pa sa vis forstarker du ytterligare visuellt vilken
anvandare som ar vem.

Klicka pa instéllningar (kugghjulet) och vélj Anvandaralternativ, valj darefter
fargtema.

Espara  Anvandardata  Anpassning  Alternativ

Anvandaralternativ

@ Standardy v
¥
Visuell Valj fargtema och storleken pé elementen

Firgtema
o D.............E
Konto

Arbetsflode Storte

[ |

Klart att borja jobba! Lycka till!

3 Bestallning av fullmakter

Det dr endast Behorighetsansvarig pa foretaget som har rattighet att bestélla
fullmakter at anstéllda (avser egna organisationen).
Bestdllningar som skickas in frdn ndgon annan &n Behorighetsansvarig nekas.

For att 1dgga en behorighetsbestédllning ga in pa Biometria.se->Mina sidor->Nytt
arende->Typ av bestdllning- Bestall behorighet

Bestdllning av fullmakter kommer att Oppnas under varen 2024.
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4 Las om behorighetsroller i VIOL 3

For mer information om vad behorigheterna innebdr se dokumentet
“Behorigheter i Viol 3”
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